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ПОЛОЖЕНИЕ

об обработке персональных данных учащихся и третьих лиц 

в МАОУ «СОШ № 8»

1. Общие положения

1.1. Н астоящ ее п олож ен и е об обработке п ерсон альн ы х  дан н ы х учащ и хся  и  третьи х  л и ц  М А О У  «С О Ш  

№  8» (далее -  П ол ож ен и е ) разр аботан о  в соответстви и  с Ф едеральн ы м  закон ом  от 29 .12 .2012  №  273-Ф З «Об 

образован ии  в Р осси й ской  Ф едерац и и » , Ф едеральн ы м  законом  от 27 .07 .2006  №  152-Ф З «О п ерсон альн ы х  дан ны х» , 

и ны м и ф едеральн ы м и  и р еги он аль н ы м и  н орм ати вн ы м и  актам и в сфере защ и ты  п ерсон альн ы х  дан н ы х, п олитикой  

обработки  п е рсон альн ы х  дан н ы х в М А О У  «С О Ш  №  8».

1.2. П олож ени е о п р ед ел яет п орядок  работы  с п ерсон альн ы м и  дан н ы м и  в М А О У  «С О Ш  №  8» учащ и хся, 

их роди телей  (закон н ы х п редстави тел ей ) и ины х третьи х  лиц, а такж е гаран ти и  кон ф и ден ц и альн ости  ли чн ой  

и нф ормаци и, которую  уч ащ и еся , роди тели  (закон ны е п редставители ) и и ны е третьи  ли ц а п редоставляю т 

адм и ни страци и М А О У  «С О Ш  №  8».

1.3. Ц елью  П олож ен ия является  защ и та персональны х  дан н ы х учащ и хся , родителей (закон ны х 

п редстави телей ) и ины х  третьи х  л и ц  от н еп равом ерного  или случай н ого  доступа, ун и чтож ен ия, изм ен ен ия, 

блоки рован и я, коп и ров ан и я, расп ростран ен и я и ины х н еп равом ерны х действий .

2. Перечень обрабатываемых персональных данных

2.1. М А О У  «С О Ш  №  8» обрабаты вает следую щ ие п ерсон альны е дан н ы е учащ ихся:

а) ф ам илия, им я, отчество  (п ри  наличии);

б) дата и м есто  рож дени я;

в) адрес  м естож и тельства;

г) сведен ия из докум ен тов:

-  сви детел ьства  о рож дени и, паспорта;

-  сви детел ьства  о реги страц ии ;

-  докум ен та, п одтв ерж даю щ его  родство учащ егося  с ро ди телям и  (закон н ы м и  представителями );

-  докум ен та, п одтв ерж даю щ его  право на  п ребы ван ие на  терри тори и  РФ ;

-  заклю чен и я и други х  реком ен д ац и й  п си х ол ого-м еди ко-п едагоги ческой  ком иссии;

-  м еди ц и н ского  заклю чен и я о п ри надлеж ности  к м еди ц и н ской  групп е для зан ятий  ф изи ческой  

культурой;

-  м еди ц и н ского  заклю чен и я о характере п олученны х повреж дени й  здоро вья  в результате  несчастн ого 

случая и степени  их тяж ести , а такж е о возм ож ном  нахож дени и п острадавш его  в состояни и алкогольного, 

н аркоти ческого  или токси ческо го  оп ьянен ия, заклю чен ия о причине см ерти;

-  ины х  м еди ц и н ски х  заклю чен и й ;

-  и н ф о рм и рован н ы х согл аси й  на  м едосм отр ;

-  карты  п роф и лак ти ческого  м еди ц и н ского  осм отра н есоверш ен н олетн его  (учетн ая  ф орм а №  ОЗО-ПО/у-

17);

-  аттестата;

-  докум ен тов, содер ж ащ и х  и нф орм ац и ю  об усп еваем ости  (в том  чи сле вы п и ски  из классного  ж урн ала с 

текущ и м и  отм еткам и  и резу льтатам и  п ром еж уточн ой  аттестации).

2.2. П ерсон альн ы е дан н ы е учащ и хся  содерж атся  в их ли чн ы х делах  в ви де коп и й  докум ентов .

2.3. М А О У  «С О Ш  №  8» обрабаты вает следую щ ие п ерсональны е дан н ы е ро ди телей  (закон н ы х 

п редставителей) учащ ихся:

а) ф ам илия, им я, отчество  (п ри  наличии);

б) адрес  м естож и тельства;

в) кон тактн ы е телеф он ы ;

г) сведения из докум ен тов:

-  п асп орта  или др угого  докум ен та, удостоверяю щ его  личность;
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-  д окум ен тов  д ля  п редоставлен и я льго т (удостоверени е м н огодетн ой  сем ьи , до кум ен т о при зн ан ии  

и нвалидом ).

2.4. П ер сон альн ы е дан н ы е роди тел ей  (закон н ы х п редстави телей ) содерж атся  в ли чн ы х делах  учащ и хся  в 

ви де коп ий  докум ен тов .

2.5. М А О У  «С О Ш  №  8» обрабаты вает следую щ ие персональны е дан н ы е ф и зи чески х л и ц  по договорам , 

ф и зически х  ли ц, у казан н ы х  в заявле н и я х  (согласи ях , доверен н остях  и т. п .) уч ащ и х ся  или ро ди телей  (законн ы х 

п редстави телей ) н есоверш ен н ол етн и х  учащ ихся:

а) ф ам илия, им я, отчество  (при  наличии);

б) адрес  м естож и тельства;

в) кон тактн ы е телеф он ы ;

г) сведени я из докум ен тов:

-  п асп орта  и ли  дру гого  докум ен та, удостоверяю щ его  ли чн ость;

-  ди п лом а или ин ого до кум ен та  об образовании;

-  трудов ой  кни ж ки .

2.6. П ерсон ал ьн ы е дан н ы е третьих  ли ц  содерж атся  в докум ентах , которы е п редстави ли  ф изически е 

лица, заклю чи вш и е с М А О У  «С О Ш  №  8» договор, и в докум ен тах, которы е п одп и сали  (вы дали ) учащ и еся  или 

роди тели (закон ны е п ре дстави тели ).

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных

3.1. С бор  п ер со н ал ьн ы х  дан н ы х учащ ихся, роди телей  (закон н ы х п редставителей) осущ ествляет 

секретарь М А О У  «С О Ш  №  8» во врем я п ри ем а докум ен тов  на обучение.

3.2. С бор  дан н ы х ф и зи чески х  л и ц  по договорам  осущ ествляет секретарь  М А О У  «С О Ш  №  8» при 

оф ормлени и договоров .

3.3. С бор дан н ы х третьи х  лиц, указан н ы х  в заявлен и ях  (согласи ях , до верен н остях  и т. п .) учащ ихся или 

роди телей  (закон н ы х п ред стави тел ей ) н есоверш ен н олетн и х  учащ ихся, осущ ествля ет секретарь  М А О У  «С О Ш  №  

8» при оф орм лен и и и ли  п ри ем е докум ен тов.

3.4. С ек ретарь  вправе п ри н ять п ерсон альны е данны е учащ ихся, ро ди телей  (законн ы х представи телей ) 

учащ и хся  только у  эти х  л и ц  ли чн о . С бор  п ерсон альны х  дан н ы х у  н есо верш ен н олетн его  учащ егося  возм ож ен 

только по до сти ж ен и и  уч ащ и м ся  14 л ет  с согласи я его роди телей  (закон н ы х представи телей ). '■

С екретарь  вп рав е п ри нять  докум ен ты  и сведения, которы е со держ ат п ерсон альн ы е данны е третьи х  лиц, 

только у таких  лиц.

3.5. М А О У  «С О Ш  №  8» вправе делать  зап рос в м еди ц и н скую  орган и зац и ю  и обрабаты вать 

персональны е дан н ы е учащ и хся  при расследован и и  несчастн ого случая , если это  требуется  для работы  ком иссии. 

Результаты  расследо ван и я вм есте  с м еди ц и н ски м и  заклю ч ен и ям и  хран ятся  в отдельн ы х  папках в спец иальном  

ш каф у, доступ  к котор ом у  и м ею т только  член ы  ком иссии.

3.6. О б рабо тка  п е рсон альн ы х  дан н ы х учащ и хся  ведется  и склю чи тельн о  в ц елях  реали зац и и  их  п рав на 

п олучени е об разован и я в р ам к ах  осваи ваем ы х об разовательн ы х  п рограм м  и с согласи я  на  обработку  персональны х 

данны х.

3.7. О брабо тка  п ерсон альн ы х  дан н ы х  ро ди телей  (закон н ы х п редстави телей ) учащ и хся  ведется  

исклю чительно  в ц елях р еали зац и и  прав ро ди телей  (закон н ы х п редстави телей ) п ри  реали зац и и  М А О У  «С О Ш  №  

8» прав учащ и хся  на п олучен и е образован и я в рам ках  осваи ваем ы х об разовательн ы х  программ  и с согласи я на 

обработку  п ерсон альн ы х  данн ы х.

3.8. О браб отк а п ерсон ал ьн ы х  дан н ы х ф и зи чески х ли ц  по до говорам  ведется  и склю чи тельн о  в целях 

и сполн ен ия договора, сторон ой  которого, вы годоп ри обретателем  или п оручи телем  по котором у является  такое 

ф и зи ческое ли ц о, а такж е д ля  заклю ч ен и я договора по и н иц иати ве ф изического  л и ц а  или договора, по которому 

ф изическое ли ц о  б уд ет вы годоп ри обретателем  или п оручителем . П олучен ие согласи я  в дан ном  случае не 

требуется.

О бработка п ерсон альн ы х  дан н ы х третьи х ли ц, указан ны х в заявле н и ях  (согласи ях , доверен ностях  и 

т. п.) учащ и хся  или ро ди телей  (закон н ы х п редставителей) н есоверш ен н олетн и х  учащ и хся , ведется исклю чительно  

в целях реали зац и и  прав роди тел ей  (закон н ы х п редставителей) при реали зац и и  М А О У  «С О Ш  №  8» прав учащ и хся  

н а п олучени е об разован и я и  с согласи я третьи х  л и ц  на  обработку.

3.9. Л и чн ы е дела учащ и хся  хран ятся  в кан ц елярии  М А О У  «С О Ш  №  8» в бум аж ном  виде в папках в 

спец иальном  ш каф у, ко то ры й  обесп еч и вает защ и ту  от  н есан кц и он и рован н ого  доступа. В ли чн ы х делах  учащ ихся 

хран ятся  п ерсон альн ы е дан н ы е уч ащ и х ся  и  их ро ди телей  (закон н ы х представи телей).

3.10. Д оговоры , содерж ащ и е персональны е данны е третьих  лиц, хр ан ятся  в бухгалтери и  М А О У  «С О Ш  

№  8» в бумаж н ом  ви де в п ап ках  в сп ец и альн ом  ш каф у, которы й  об есп ечи вает защ и ту  от  н есанкц иони рован н ого  

доступа.

3.11. Заявлен и я (согласи я, доверен н ости  и т. п.) учащ и хся  и ро ди телей  (закон н ы х представи телей ) 

н есоверш ен н олетни х уч ащ и хся , содерж ащ и е п ерсон альн ы е дан н ы е третьи х  ли ц, хр ан ятся  в кан целярии  М А О У  

«С О Ш  №  8» в бум аж н ом  виде в папках  в сп ец и альн ом  ш каф у, которы й  обесп ечи вает защ и ту  от 

н есанкц ион и рован н ого  доступа.

3.12. М А О У  «С О Ш  №  8» ведет ж урн ал  учета  п осети телей , в котором  ответствен н ы е ли ц а ф и кси рую т 

персональны е дан н ы е п осетителей: ф ам илию , им я, отчество (п ри  н али чи и ), сведени я из докум ента, 

удостоверяю щ его  ли чн ость . П еречен ь ли ц, ответствен н ы х за  ведени е ж урнала, у твер ж д ается  при казом  ди ректора



М А О У  «С О Ш  №  8». К оп и ро ван и е  и нф орм ац и и  ж урн ала и п ередача ее третьи м  лиц ам  не доп ускается , за  

и склю чен ием  случаев, п реду см о трен н ы х закон одательством  РФ .

3.13. Л и чн ы е дела, ж урн алы  и и ны е докум ен ты , содерж ащ и е п ерсон альн ы е данны е, п одлеж ат хран ен ию

и ун ичтож ен и ю  в сроки  и в п орядке, п редусм отрен н ы е н ом ен клатурой  дел  и архи вн ы м  закон одательством  РФ .

4. Д о сту п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м

4.1. Д оступ  к п ерсон альн ы м  дан н ы м  учащ егося, ро ди телей  (закон ного  п р едстави теля) имею т:

-  ди ректор  -  в полном  объем е;

-  зам ести тель  д и ректо ра  по учебн о-восп и тательн ой  работе  -  в полном  объеме;

-  секретарь  -  в полном  объеме;

-  бухгалтер  -  в полном  объем е;

-  классн ы е руководи тели  -  в объем е данны х, которы е необходим ы  для вы п олн ен и я ф ункций классн ого 

руководи теля: ф ам и ли я, им я, отчество  (п ри  н аличии) учащ егося; ф ам илия, им я, отч ество  (при н аличии) родителей 

учащ егося , адрес  м есто ж и тел ьства , кон тактн ы е телеф он ы , реком ен дац и и  п сихолого-м еди ко-п едагоги ческой  

ком и сси и; ф ам и ли я, им я, отч ество  (п ри  н али чи и) и кон тактн ы е телеф он ы  трет ьи х  ли ц, которы м  роди тели 

(закон ны е п редстави тели ) п ередали  часть  свои х  п олн ом очий;

-  соц и альн ы й  п е дагог -  в объем е данны х, которы е н еобходи м ы  для  вы п олн ен и я м ероп ри яти й  по 

воспи тани ю , обучен и ю , разви ти ю  и соц и альн ой  защ ите учащ егося;

-  п ед аго г-п си хо ло г -  в объем е данн ы х, которы е нуж ны  для  ди агн ости ческой , психокоррекц и он н ой , 

реаби ли тац и он н ой  работы  с учащ и м ся, оказан ия кон сультати вн ой  п ом ощ и  учащ ем уся , его роди телям  (закон ны м  

представи телям ) и п едагоги чески м  работн и кам  М А О У  «С О Ш  №  8».

4.2. Д оступ к п ерсон альн ы м  дан н ы м  третьи х ли ц  по договорам  имею т:

-  директор  -  в полном  объем е;

-  секретарь  -  в п олн ом  объем е;

-  бухгалтер -  в п олн ом  объеме.

4.3. Д оступ к п ерсон альн ы м  данн ы м  третьи х ли ц, н а  которы х  оф орм лены  заявлен и я (согласи я, 

доверен н ости  и т. п .) и которы е заф и кси рован ы  в ж урнале учета  п осети телей , им ею т:

-  ди ректор  -  в полном  объем е;

-  секретарь  -  в п олн ом  объем е;

-  лиц а, о тветств ен н ы е за  веден и е ж урн ала, -  в объем е данн ы х, которы е н еобходи м ы  для обеспечен и я 

безоп асн ости  М А О У  «С О Ш  №  8»: ф ам илия, имя, отчество (при н аличии) посетителя; данны е докум ента, 

удостоверяю щ его  ли чн ость.

4.4. П еречен ь ли ц, до п ущ ен н ы х к обработке п ерсон альн ы х  данн ы х, утверж дается  п риказом  ди ректора 

М А О У  «С О Ш  №  8».

5. Передача персональных данных

5.1. Р або тн и ки  М А О У  «С О Ш  №  8», и м ею щ ие доступ  к п ерсон альны м  дан н ы м  учащ ихся, родителей 

(закон ны х п редстави тел ей ) уч ащ и хся  и  тр етьи х  ли ц, при  п ередаче эти х  дан н ы х долж ны  соблю дать  следую щ и е 

требования:

5.1.1. Н е п ередавать  п ерсон альн ы е дан н ы е без п и сьм ен ного согласи я суб ъек та  п ерсон альн ы х  дан н ы х, за  

и склю чен ием  случаев, когда  это  н еобходи м о  в ц елях п редуп реж ден и я угр озы  ж и зн и  и  здоровью  учащ и хся , если 

п олучи ть такое согласи е н евозм ож но , для стати сти чески х  или и сследовательски х  целей  (п ри  обезличи ван ии ), а 

такж е в други х  случаях, н ап рям ую  п редусм отрен н ы х ф едеральн ы м и  законам и.

5.1.2. П редуп реж дать  ли ц, которы м  переданы  п ерсональны е дан н ы е учащ ихся, роди телей  (закон ны х 

п редстави телей ) учащ и хся , третьи х  лиц, о том , что  эти данны е м огут быть и сп ользован ы  ли ш ь в целях, для 

которы х они сообщ ен ы  су бъектам и  п ерсон альн ы х  данны х.

6. Меры обеспечения безопасности персональных данных

6.1. К  осн овн ы м  м ерам  обесп ечен и я безопасн ости  п ерсон альн ы х  дан н ы х в М А О У  «С О Ш  №  8»

относятся:

6.1.1. Н азн ачен и е отв етствен н ого  за  органи зац ию  обработки  п ерсон альн ы х  данны х. В обязанн ости  

ответствен н ого  вход и т орган и зац и я  обработки  п ерсон альн ы х  дан н ы х, обучен и е и и н структаж  работни ков , 

внутрен ни й кон троль за  соблю д ен и ем  в М А О У  «С О Ш  №  8» треб ован и й  закон одатель ств а  к защ ите персональны х 

данны х.

6.1.2. И здание п оли ти ки  об работки  п ерсон альн ы х  дан н ы х и ло кальн ы х  актов  по вопросам  обработки  

персональны х данны х.

6.1.3. О зн аком лен и е работни ков , осущ ествляю щ и х обработку  п ерсон альн ы х  данн ы х, с полож ен иям и  

закон одательства  о п е рсон альн ы х  дан н ы х, в том  чи сле с требован и ям и  к защ ите п ерсон альн ы х  данны х, п оли ти кой 

обработки  п ерсон альн ы х  дан н ы х и лока льн ы м и  актам и М А О У  «С О Ш  №  8» по воп росам  обработки п ерсон альны х  

данны х.

6.1.4. О пределен и е угроз безоп асн ости  персональны м  дан н ы м  при и х  об работке с использован и ем  

средств авт ом ати зац и и  и р азра бо тк а м ер  по защ ите так и х  п ерсон альн ы х  данны х.

6.1.5. У стан овлен и е п рави л  до ступ а к персон альны м  данны м , обрабаты ваем ы м  с использован и ем  

средств автом ати зац и и , а  такж е р еги страц и я  и учет  всех дей ствий , соверш а ем ы х с п ерсон альн ы м и  дан н ы м и  в



и н ф орм ац и он н ы х си стем ах , кон троль за  п ри н и м аем ы м и  м ерам и  по обесп ечен и ю  безоп асн ости  персон альны х  

данны х и уровн я защ и щ ен н ости  и нф орм ац и он н ы х систем .

6 .1.6 . У чет м аш и н н ы х н оси телей  п ерсон альны х  данны х.

6.1.7. П роведен и е м ероп ри яти й  при обн аруж ен ии  н есан кц и он и рован н ого  до ступ а к персон альн ы м  

дан ны м , обрабаты ваем ы м  с и сп ользован ием  средств автом ати зац ии , в том  чи сле восстан овлен ие персональны х 

дан ны х, которы е бы ли  м оди ф и ц и ров ан ы  или уни чтож ен ы  вследствие н есан кц и он и рован н ого  доступ а к ним.

6.1.8. О ц ен ка вреда, которы й  м ож ет быть п ри чин ен  субъектам  п ерсон альн ы х данны х в случае 

наруш ен ия закон од ательств а  о персональны х  дан ны х, оцен ка соотн ош ени я указан н о го  вреда и прин им аем ы х мер.

6.1.9. В н утрен ни й кон троль и (или ) ауди т соответстви я обработки персональны х  дан ны х требован и ям  

закон одательства.

6.1 .10 . П убли кац и я п оли ти ки  обработки  персональны х  дан н ы х и лок ал ьн ы х  актов по воп росам  

обработки  п ерсон альн ы х  дан н ы х на оф и ц и альн ом  сайте  М А О У  «С О Ш  №  8».

7. Ответственность

7.1. Л ица, ви н ов н ы е в н аруш ен и и  норм , регули рую щ и х обработку  и защ и ту  персон альны х  данн ы х 

учащ и хся , их  ро д и телей  (закон н ы х п редстави телей ) и ин ы х  третьи х  ли ц, п р и влекаю тся  к ди сц и п ли н арн ой  и 

м атери альн ой  отв етствен н ости , а в случаях, устан овлен н ы х закон одательством  РФ , -  к граж данско-правовой , 

адм и н истрати вн ой  и угол овн ой  отв етствен н ости  в порядке, устан овлен н ом  ф ед еральн ы м и  законами.

7.2. М оральны й  вред, п ри чи н ен н ы й  учащ и м ся, их родителям  (закон ны м  п редстави телям ) и  ины м  третьим  лиц ам  

вследствие н аруш ен и я их прав, прави л  обработки  персональны х  данны х, а такж е н есоблю ден и я треб ован и й  к 

защ и те п ерсон альн ы х дан н ы х, подлеж и т возм ещ ен ию  в порядке и на  условиях, предусм отрен ны х 

закон одательством  РФ . В озм ещ ен и е м оральн ого  вреда осущ ествляется  н езави си м о  от возм ещ ени я 

и м ущ ествен ного вр ед а и  п он есен н ы х субъектом  п ерсон альн ы х дан н ы х убы тков .
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